
 
  

 
EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 
Código: GDI-GPD-F029 

Versión: 06 
Vigencia: 21 de agosto de 2024 

Caso Hola No. 70103 
1 de 5 

 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA ENTRAG DE INSUMOS ENTRADA AL ALMACÉN 

Lugar: Alcaldía Local de Tunjulieto 

Día: 9 de mayo de 2025 

Asistentes: 

• Juan David Lombana – Apoyo a la supervisión CPS 706-2024 
• Alejandro Pérez – Coordinador del Proyecto CPS 706-2024 

Objetivos del Comité Ordinario: 

1. Realizar el ingreso formal al almacén de los insumos adquiridos para la ejecución del proyecto. 

Desarrollo de la sesión: 

1. Ingreso al almacén: 

En el marco de la ejecución del primer componente del proyecto CPS 706 – Talleres de Participación Ciudadana, 
correspondiente a la dotación de elementos para el desarrollo de las actividades comunitarias, se deja constancia del ingreso 
al almacén de los siguientes insumos. 

Se deja constancia de la revisión con el apoyo a la supervisión del contrato para la respectiva entrada al almacén, 
verificación que se realizó conforme a las características técnicas definidas en el pliego de condiciones. Los insumos fueron 
evaluados y se determinó que cumplen con las condiciones de calidad y presentación requeridas para su almacenamiento y 
posterior entrega. 

 RELACIÓN DE INSUMOS INGRESADOS 

Cantidad total de cada ítem: 100 unidades por referencia. 

1. Bolsa de tela 
Bolsa en tela impermeable o antifluido sublimada de tamaño de 40cm x 35 cm, con logos de la Alcaldía y del colectiv 
2. Planeador mensual 
Planeador-Agenda: Con Pastas en madera MDF impresa de alta calidad. Hojas de Papel de caña de azúcar o papel reciclable. 
Tamaño de la hoja aproximado:  9.3 cm x 21.6 cm. Dimensiones aproximadas: 22 cm x 11 cm x 2.5 c. Con separa de hojas 
que tengan información sobre el proyecto. 
3. Bolígrafo personalizado 
Bolígrafos personalizados con el logo de la Alcaldía y del colectivo, retráctil y con resaltador en la cabeza del bolígrafo, en 
plástico, de tinta negra 
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4. Diplomas: Certificación: Diploma y/o certificado: entrega de diploma y/o certificados nivel básico en papel opalina 
de 240 gr, tintas 4x0, tamaño carta según diseño.  

 OBSERVACIONES 

• Los insumos fueron entregados en las cantidades estipuladas y cumplen con las características técnicas exigidas en el 
componente contractual. 
• Se constató que los elementos están en condiciones óptimas para su posterior distribución      
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NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
 
 Elaborada por: Alejandro Pérez 

 
Fecha de la próxima reunión: Se programará para entrega del nuevo diseño 
 




